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I. O6mmue nonoxenus

1.1. Tlonoxenne o mopsiike ohpopMICHHS, BBIIAYH M XpaHeHHs JOKYMEHTOB O
AOTIOTHATEILHOM  NMPOPECCHOHATEHOM 00pa30BaHMH  YCTAHABJIMBAET TpeboBanus K
NOPAAKY ODOPMICHHS, BBIIAYH H XPAHEHHS JOKYMEHTOB YCTAHOBJIEHHOIO obpasua o
JONIOJIHATENBHOM  npoeccHonanbHoM  obpasoanuun B AHO IO «HMHCTHTYT
COBpeMeHHOro obpasoBanus» (nanee - Opranusamnms).

1.2. Tlonoxenne pa3paboTaHo B COOTBETCTBHH C:

— @ezepaibHBIM  3aKOHOM 0T 29 nekabps 2012 roma Ne 273-03 «O6
obpasosanuu B Poccuiickoii ®eneparimy;

— [Ilpukasom Munmucrepersa obpasosanus u nayku Poccuiickoii @enepaunn or
01.07.2013 Ne 499 «OG6 yrBepskaeHun nopsaka OpraHu3alliil U OCYHIECTBIECHHSA
00pa3oBaTeqbHON  JCATENBHOCTH 10  JONOJHHTEIBHBIM 00pa3oBaTeIbHBIM
nporpaMmam»;

— Ilncemom MunucreperBa o6pasosanns u Hayku Poccuiickoit ®enepauuu ot
12 mapra 2015 r. Ne AK-610/06 «O nanpasieHH# METOIHYECKHX PeKOMeHIaluii»
(BMecTe ¢ "MeToAHYECKUMH PEKOMEHAALMAMH 110 paspaboTke, MOPAAKY BBIIAYH U
yuery — NOKYMEHTOB O  KBaiupukaumu B cdepe  JONOIHHTEIHLHOTO
npodeccHonanbHOro o6pasosanns”);

— Texuudeckumu TpeGOBAHMAMH M YCIOBHAMH M3rOTOBJNEHMS 3alIHIICHHOIN
MOJIMrPaQUIEcKOl MPOMYKIHK, YTBEPKICHHBIMH PHKA30M Munucrepcrsa
unancos Poccuiickoit desepatmu ot 07.02.2003 r Ne 14m, ¢ H3MEHEHHAMH,
BHECCHHBIMH NpHKa3oM Munucrepcrsa dunancos Poccuiickoii deneparmn or 11
uros 2005 r. Ne 90n;

- VYcrasom Opranusaumu " HMHBIMH JIOKAJTbHBIMH aKTaMH,
PCIIAMCHTHPYIOUIMMH ~ OPraHM3alMI0 W OCYIIECTBJECHHE OOyYeHHS 110
AOTIOHUTEIBHBIM MPO(ECCHOHATBHBIM NporpaMmam B OpraHu3aLim.

II. Beigaua 10KyMeHTOB 0 I0NOJHHTEILHOM NPOPeCCHOHATEHOM obpazoBaHHH

2.1. JlokyMeHTOM YCTaHOBJIEHHOTO obpasua 0 JIOTIOJIHUTEILHOM
npodeccHoHabHOM — 00pa3oBaHUM ABJISACTCA  YNOCTOBEPEHHE O  IIOBBIIICHHH
KBAIHQUKALMK. YO0CTOBEPEHHE O TMOBBIECHUH KBATM(DHUKAIMH BBIIAETCS JHnam,
3a9UCIeHHBIM B OpraHu3anmio Ha o6yueHue 1o JONMONHHTENBHONH MPOopecCHOHATBHOI
[porpaMme, yCHEUIHO OCBOMBILMM COOTBETCTBYIONLYIO NporpamMmy B oObeme ot 16 10
250 4yacoB ¥ NMPOIIEAIINM HTOTOBYIO ATTECTAIHIO.

2.2. Jluuam, npoXoaMBIKMM o0yYeHHE 1O TporpamMmaM B o0béme 10 16 4acoB,
pealu3yeMbiM, B TOM 4HCle, B (opMe y4acTHs B TEMAaTHUYECKHX M NpPOGIEMHBIX
CEMHHApax, KPYIJbIX CTOJNAX, H T.1. MOrYT ObITh BbIaHBI CEPTHU(HUKATEL.



2.3. Obyyaronmmces, He NPOLIEAMM HTOrOBO# ATTECTAIMH 110 JOMOMHHTENEHEIM
NPOQECCHOHANBHBIM MPOTPaMMaM WM  MOTYYMBIIHM HA HMTOTOBON  aTTECTALMH
HEYZOBJICTBOPUTENBHBIC pPE3YJbTaThl, a Takke O00YyYalmMMcs, OCBOMBINHM 4YacTh
00pa3oBaTesbHO MPOrpaMMBI, BELIAETCA 110 HX TPeGOBAHMIO cnpaska 06 obyuenun (o
nepuojie obydeHus).

24. ]JlybaumkaT [IOKYMEHTa YCTAHOBJICHHOIO oOpasua BbeiZaéres B3ameH
YTPauCHHOTO IOKYMECHTAa Ha OCHOBAHHH JIWYHOTO 3asABJICHMS, BBITMCKM M3 TPHKa3a
Oprauusauun o Beigaue nokymenta. Ha qy6iukare T0KyMEHTa B 3aroioBKe MO CIOBOM
«YIOCTOBEPEHHEY IMUILIETCA «IyOauKaT.

2.5. VYiocrosepenue ycTaHoBIeHHOTro  obpasiia, cojepikaiiee  OmMOKH,
o0HapyxeHHBIE  OO0y4alommMMcs mocie  ero NOJMY4YCHHs, JIHOO  COTPYAHHKOM
OpraHusauuu 10 €ro BeIIaYH, NOIEKHT 3aMEHE Ha JOKYMEHT YCTaHOBJIEHHOT0 00pasia
6e3 ommboK.

JlokymeHT, copepkammii OMIMOKH, TMOUICKAT HIBATHIO H VHUYTOXKEHHIO B
YCTaHOBJIEHHOM IOPSIKE.

2.6. YnocroBepenne (ny6amkaT 10KyMeHTa) BBIIAETCS obyuaroniemycs:

—  JIMYHO;

~ ApyroMy JHMLly [0 3aBEPEHHOH B YCTAHOBJICHHOM IIOPS/KE JOBEPEHHOCTH,
BBIIAHHOH YKa3aHHOMY JIMILY 00yYalommuMes;

— TIO 3asBEHMIO OOYYAlOIIerocs HANpaBiACTCS B €ro aJpec Yepe3 OnepaTopoB
MOYTOBOH CBA3H OOIIEro MONb30BaHMs 3aKA3HBIM IMOYTOBBIM OTIIPABICHHEM C
YBEIOMIICHHEM O BpYYCHMH. VYBEJOMICHME O BPYYEHHH XpaHHTCS B
Opraumn3zanum.

2.7. VnocroBepeHHe O MNOBBILECHAH KBaIM(DHKAIMH JOKHO OBITH TFOTOBO K
BbiJIaue He no3Hee 10 aueii ¢ naTs! n3nanus nprkasa o6 OTYHCICHHH.

28B cayuae OCBOGHMA [IOTOIHUTENBHONH NpPO(GECCHOHATBHOI pOrpaMMmel
Napajiebio ¢ MOJYYEHHEM CpeHero MnpoecCHOHANIBHOTO W (MIH) BBICIIErO
00pa3oBaHHs YIOCTOBEPEHHE O TOBBIMICHHH KBATH(MKALNH BHIIAETCS BBIITYCKHHKY
OTHOBPEMEHHO C MOJYYEHHEM COOTBETCTBYIOMIETO JOKyMeHTa 06 obpasosanun. [locie
OCBOCHHA COOTBETCTBYIOIISH JOMOJIHUTEIbHOH NpodeccHOHANbHOI 06pa3oBaTeIbHOM
NpOrpaMMbl  BBIMYCKHHMKY — BBIAAETCH  ClpaBKa Ha  BpeMs O  MOJydYeHHs
COOTBETCTBYIOIIETO JIOKYMEHTa 00 00pa3oBaHuH.

IIL. TpeboBanus k 6,1aHKAM J0KYMEHTOB

3.1. bnaHkm ynOCTOBEPeHMII O MOBBINIEHHH KBATHOHKAIMH SBJISIOUHECS
3aUIMINECHHOH OT NOAMENOK nojurpapuueckoil NpoAyKiMel, H3roTaBjiMBaOTCA B
coorBercTBuH ¢ Texnuueckumu TpeGOBaHMAMH M YCJIOBHSAMH  M3IOTOBICHHS



3aIUIIEHHOH noaurpaduueckoii NPOAYKLIHH, YTBEPKIACHHBIMH MPHKa3oM
Munncrepersa ¢punancos Poccuiickoit Deneparuu.

3.2. Opranusaums paspabaThiBaeT 3CKH3bI GIAHKOB YAOCTOBEPEHHS O MOBBIIEHHN
KBATH(HKALMH, Ha OCHOBE KOTOPBIX MPe/NpPHATHE-H3TOTOBHTENE H3roTaBIuBaeT GJaHKn
YCTAHOBICHHOrO 00pasiia B  COOTBETCTBMM C  TpeGOBaHMAMH NEHCTBYIOMIEro
3akoHomarenbcTBa Poccuiickoit ®Mepepaumn.  O6pasip JIOKYMEHTOB  (MKCHPYIOTCH
JIOKaJIHBIM HOPMATHBHBIM akTOM OpraHu3aiium.

3.3. bnanku ynocrosepenuii 0 NMOBHIICHHH KBAJIM(UKALHMH, H3rOTOBJICHHBIE B
YCTAHOBJICHHOM  MOPSA/AKE, MNONYYAlOTCS Y MOCTABUIMKA HENOCPEACTBEHHO  HIIH
AOCTaBJAIOTCA Yepe3 MOYTOBYIO opranusaumio. K kakmoil mapTum 6GiaHKOB H0/DKHA
HPHIAraThCi KOMHMA HAKIAAHOH WM Jpyras CONPOBOAMTENbHAS JOKYMEHTAIMA C
YKa3aHHEM HaUMEHOBaHHA OIAHKOB W CTOMMOCTH NpHOGpPEeTEeHNUS.

34. TlomyyeHHBIE OT MOCTABIIMKA OJAHKH JAOKYMEHTOB O KBaJIHpUKAIHH
NMPUHHMAIOTCS JIOJUKHOCTHBIM JIMLIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a XpaHEHME, y4eT M BBIAYY
0JaHKOB  CTPOrolf  OTYETHOCTH, HA3HAYCHHBIM NpUKa3oM jaupekropa (manee
OtsetcTBennsiif). OTBeTcTBeHHBIH CiHuaeT (akTuueckoe KonMuecTBO GIaHKOB
IOKYMEHTOB O KBATHQHKALMH, WX CEPHH M HOMEpPa 10 JAHHBIM, YKa3aHHBIM B
COMPOBOXHTEIBHBIX IOKYMEHTaX (HAaKIaJHBIX, KBHTAHLMSX H T.IL), PETHCTPHPYET
MOCTYIUIEHHE OJIaHKOB.

IV. Ilopsiaok 3anonHenns 6,1aHKOB 10KYMEHTOB 0 10NOTHHTEILHOM
npodeccuonaibHOM 06pazoBaHun

4.1. 3anonHenme OIAaHKOB yAOCTOBEPEHHS ©O TMOBBIMICHHH KBaTHHKAIIMK
NPOU3BOMUTCA B COOTBETCTBHH C  yTBEPKAEHHBIMH  00OpaslaMM  JOKYMEHTOB
(ITpunoxenue 1).

42. bnaHkM [OKYMEHTOB 0 KBaTMDHKALHK ycTaHoBJleHHOro  ofpasnua
3alIOMHAIOTCA HA PYCCKOM SA3BIKE MEYATHBIM CIOCOGOM C MOMOUIBI0 MPHHTEpa HIIH
KaJUTHrPaQUIeCcKuM MOYEPKOM, YePHOI MacTOi.

4.3. Ilpu 3anonHeHnn GIaHKOB IOKYMEHTOB:

— Ha OJaHKe yJIOCTOBEPEHHSs O TOBBILICHHH KBaIHpHUKaumn  (nanee
YAOCTOBEPEHHE)  PETHCTPALMOHHBI  HOMEp MO KYPHaly  perucTpanuu
JAAOKYMEHTOB CTaBUTCS Ha BTOPO# CTpaHHIIe B HUKHEH YacTH JIeBoii CTOPOHBI.

4.4. JIna Bcex GNaHKOB JIOKYMEHTOB OBIIMMH NpaBHJIAMH 3aII0JIHEHUS SBJISIOTCS
ClIEAYIOLIHE:

- (DaMPIJIHﬂ, HMA H OT4YECTBO IIMLA, [Ipolmeamero Oﬁ}"lCHHe, IMHIIETCA
[IOJIHOCTEI0 B COOTBETCTBHM C 3alMchi0 B Macropre HWJIH JOKYMEHTE ero
3aAMCHAIOIIEM,



— Ilocie cioB «B TOM, uTO OH(a)» BNMCHIBaeTCs jara B NOCTYIJICHUS Ha
o0y4yeHne U OKOHYaHHS obyueHnus;

— HaumenoBanme  nporpamme AOMOJIHHTEIBHOIO  NpodheccHOHaNTLHOro
obpasoBauus (npobiemsi, TEMbI) YKa3bIBAETCS COMIACHO HAHMEHOBAHMIO B
y4eGHOM IlaHe, yTBEepKAEHHOM Aupekropom OpraHusaiumu;

- Ha mecre, oTBenénHOM 115 neyaTy — MLIL., craBurcs neyats Opranusanmu.

4.5. Ilpm 3anoiHenun YAOCTOBEpEHHS

B mHwxknell wactu ¢ npaBoit cropoms YAOCTOBEPECHHE MOIHUCHIBAETCS JAUPEKTOPOM
(MHBIM JTHIIOM, JA€HCTBYIOIMM HAa OCHOBAHMM NpHKas3a, JOBEPEHHOCTH, OTBETCTBEHHBIM
38 BbUIady JOKyMeHTOB. Iloanmcanue A0KyMeHTOB (akcHMHIBHOI HOANKCEIO He
JIOITYCKaeTes.

V. Peructpauns u xpanenne 6aankos JIOKYMEHTOB

5.1. BaaHKu 1OKyMEHTOB 0 KBaTM(HKALIHH YCTaHOBICHHOTO obpasna xpansTes ¢
cobmoJeHHEM TPeGOBaHMH, NpPEeABABIAEMBIX K XPaHCHUIO JIOKyMEHTOB CTpOroii
OTYETHOCTH M YYHTHIBAIOTCSA 110 CIICLHAIILHOMY peecTpy.

5.2. ina yuéra 61aHKOB AOKYMEHTOB O KBaTH(HKALMKU, 1y6IHKATOB JOKYMEHTOB
0 KBAIH(QHKALMH, MHBIX JOKYMEHTOB B Opranusanun BeayTcs KHHIHM perucTpanuu
BBIIaHHBIX JIOKYMEHTOB (J1ajiee — KypHaJIbl PErHCTPALIHHK):

- Knura perucrpanun Beianssix JIOKYMEHTOB.
5.3. B KHHTH perucTpanuu BHOCSTCS CAEYIOLHE JaHHBIE:

—  Perucrpanmonsusiii Homep JIOKYMEHTA;

—  DaMuIHs, MM, OTYECTBO BHITYCKHHKA;

— Cepus u HoMep GiiaHKa JOKyMeHTa;

— /Jlara Beinaum noxkymenTa;

— Haumenoanune o6pasosaresnsHoii NpOrpaMMai;
— Jlata npoTokosa HTOroBoii aTTecTalm;

—  Cpoxk obyuennus;

— Iloanuce pykoBoaurens, Beaomero JOKYMEHT;
— Iloanuce nuia, kKoTopoMy BeaH JIOKYMEHT.

5.4. Ecim Gbina gonymena ommbka B KHure BBIIAYH JIOKYMEHTOB, TO MOBTOPHO
3anuce He naenaerca. HeBepHo caenanmas 3anmck KOPPEKTHPYETCA TOCPEICTBOM
3a4CPKHBAHHA OIHOH YEPTOH BIMCHIBAHHA PANOM «3amuch He ACHCTBHTEIbHA», HOBOI
samucn  «Mcnpasneno Ha ...». CraBurcs jara, NOANMUCE, JeNaeTcs pacumdpoBka
TIOATIHCH U CTABUTCH 11€Yath.



5.5. Jluetel KHMIM perucTpaumm MPOHYMEPOBBIBAIOTCS; KHUIA PErHCTPALHH
fIPOIIHYPOBBIBACTCA, CKPEIUIACTCA M€YaThl0 C YKAa3aHHEM KOJNMYECTBA JIHCTOR %
XPaHUTCH KaK JOKYMEHT CTPOroif OTY4ETHOCTH.

5.6. Kuuru perucrpanmm BelIaHHBIX JIOKYMEHTOB XPaHHTCA y JAMpeKTOpa
Opranuzanmuu.

5.7. Bblnanueie GrnaHku AOKYMEHTOB 0 KBanu(HKaumu (ymocToBepeHHii)
MO/IC)KAT CHHCAHHMIO, [UIS 4Yero cosjaéres KOMHCCHA, HAa3HAY€HHAs [PHKA30M
aupekTopa. Komucens cocrasnsier akr, B KOTOPOM YKa3bIBAIOTCH KOJHYECTBO H HOMepa
BBIZIAaHHBIX 0J1aHKOB 10KyMeHTOB. Konuuectso YKa3bIBa€TCs MPOIMUCHIO.

5.8. HcnopueHHsle npu 3amoiHenuH GiaHku AOKYMEHTOB (yI10CTOBEpEHHiA)
NOVIEKAT CITHCAHMIO M YHMYTOXKEHMIO, /UIS 4ero co3xaéres KOMHCCHS, Ha3HaYeHHas
MPHKA30M AMpekTopa. KoMHCCHs cocTaBIiseT akT, B KOTOpoM YKa3bIBAOTCS KOJIMYECTBO
1 HOMEpa yHHUTOKEHHBIX O1aHKOB J0KyMeHTOB. KonmuecTBo ykassisaercs IPOIHCHIO.

5.9. CornacHo  npasunam GopmupoBanus  w  Begenus benepansnoii
HHPOPMALMOHHOM  cHCTeMBI «®DeepanbHbIii  peecTp cBemeHMii 0 JOKyMeHTax o6
obpasoBanuu u(WwiH) o KBaTH(HKALHH, 06 oGyuenun» (Tlocranoienue IlpaButenscrea
P® or 26 asrycra 2013 r. Ne 729), Opranmzauus BHINONHSET OGA3aHHOCTH 1O
BKTIOUCHHIO B HH(OPMAUMOHHYIO CHCTEMY CBEIEHMIl, YKa3saHHBIX B JIOKYMEHTE, B
COOTBETCTBHH C 00pa3sLoM JOKYMEHTa, YCTAHOBJICHHBIM Ha JaTy BBIJIaYM JOKYMEHTA.

Opranusanms HeCET OTBETCTBEHHOCTD 3a MOJIHOTY, TOCTOBEPHOCTb, AKTYaTbHOCTH
H CBOCBPEMEHHOCTh BHECEHHS COOTBETCTBYIOIIMX CBEICHHH B HH(pOPMAIHOHHYIO
CHCTEMY.

VL. 3akmounTenbubie noaoxenns

6.1. Usmenenns wu pomonHenus B Ilonokenue BHOCATCS [lpukasom ampexropa
Opranuzanmn.



[Npunoxenne 1

K Tonoxenuio o nopske odopmitenus, seiiaun
H XpaHEHHS JOKYMEHTOB O JIONOJIHATEIEHOM
npodeccHonanbHOM 06pazoBaHun
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